
臺中榮民總醫院公布欄海報張貼自行查檢表 

各部、科、室自行查核表 

張 貼 期 間     年    月    日至    年    月    日 

申  請  人 單位:              姓名:              電話: 

公佈欄編號 
 

維 護 單 位 
 

自行查檢紀錄（內容有效性、外觀完整性） 

月份 單位初核簽章 月份 單位初核簽章 複審單位簽章 

    

 

    

    

    

    

    

備註 

1、海報張貼期間每月至少檢視一次，查核是否破損、過期、有效等情

事，並隨時檢視維護整體海報美觀。 

2、查檢完成請自行於查檢紀錄上簽章，並於海報張貼期限結束時，自

行下架並將查核表送回總務室。 

3、總務室定期辦理複審，依照規定管理。 

 

附件二 


