	臺中榮民總醫院北區職務宿舍退宿作業程序表

	借用人
	
	住戶地址
	西屯路三段  之  號    樓 

	1、 至欣中天然氣股份有限公司辦理下列手續

（1）瓦斯錶拆錶（2）結清瓦斯使用費（請務必先記下使用度數後再至欣中公司辦理結清費用）
	地址：台中市天水街36號

電話：23139999



	二、至台電西屯營業處結清使用電費（請務必先記下使用度數後再至台電公司辦理結清費用）
	地址：台中市西安街279號

電話：27014468

	三、至中華電信結清使用電信費並辦理門號移機，如不使用者，請辦理註銷。
	中華電信各營業處

	四、住屋整理清潔並將室內所有物品、廢棄物及垃圾清除乾淨。
	以交下位住戶使用



	五、向村自治會管理人員繳回車輛通行証（須繳回汽車通行証   張，編號：                          ）
    汽車通行証已繳回，自治會簽章：
	繳回地點：宿舍大門警衛室

電話：24612412

      24619024



	六、辦裡戶籍遷出
	各戶政事務所

	七、電費、瓦斯費、電話費等各項費用，如有委託金融機構代扣費用者，請務必自行辦理停止扣繳事宜。

	八、尚未繳回宿舍期間，電費、瓦斯費、電話費等各項費用請依時繳納，以免因欠繳費用被停電、停氣，需再另繳費用辦理。

	九、配偶如為本院員工請告知，以便通知出納組停止扣繳房屋津貼。

	十、檢附下列收據，與承辦人員約定時間繳回宿舍及鑰匙。

1、瓦斯錶拆錶收據       5、保証金繳納收據
2、瓦斯結清費用收據     6、退宿作業程序表

3、電費結清費用收據

4、電信結清費用收據
	承辦人員：李碧雪

分機：2216

電話：0931-622817


	宿舍應該繳回日期：102 年      月       日前

宿舍實際繳回日期：102 年      月       日

宿舍內設施是否毀損或遺失：

退住人簽名：                             退宿保証金已領取：




※※退宿重要事項，請詳背面※※

1、辦理離職當時若未能辦妥退宿作業程序，須先繳交伍仟元保証金，待退宿作業程序均完成後，再無息退還。

2、自96年10月15日起，借用人於離職日起20天內，完成退宿作業程序並繳回宿舍者，不收取清潔管理費，如逾20天者，須按月繳交清潔管理費。（依96年9月份職務宿舍借用審查委員會決議事項辦理）

